DO USO DAS DEPENDENCIAS

Poderfo frequentd-las, discentes regularmente
matriculados, funcicnarios, docentes e a comunidade
em geral. Exige-se as seguintes condigtes:

* E projbida a ingestio de alimentos na biblioteca
coma medida preventiva para que fungos ou
insetos ndp wvenham causar prejuizos ao
acen/o;

& E prolbido fumar;

% Eproibido falar ao celutar;

< E proibido usar trajes inadequados como:
roupas de banho;

% E obrigatdrio deixar pastas, belsas e livros de
I._J-Sﬂ particular mos armarios;

“* E obrigatdrio guardar e manter consigo as
chaves do armano;

e direcas da biblioteca néo se résponsabiliza
por materiais de wso pessoal que foram
deixados sobre as mesas & armarios B se
reseérva o direito de adverticr aqualas que
desrespeitarem o5 seus funciondrios e
gualguer uma das normas wvigentes neste
regulamento.

DO ACESSO A INFORMAGAO

O usuario lecaliza o material desejado atraves da
consulta ao acervo ng terminal de computador
disponiveis na biblioteca efou diretamente nas
estantes.

AD manusear os materiais do acervo o usuario deve
deixd-los no balcdo de atendimento,

SERVICOS OFERECIDOS

¥ Acesso 3 Internet restrito @ um uswario por micro:
4 Acesso o base de dados;

< Mormalizacao;

= Referéncia;

2 Catalogacdo;

“*Claszificacao;

“*Reserva;

-:rl.evantamentn infarmacional;

£+ Minicursos;

< Empréstimo domiciliar.

OBSERVACOES

%0 wusudrio € responsdvel pelos exemplares
emprestados em seu nome, devendo, em caso de
extravio, dano, perda, roubo ou furto, comunlcar o
fato & biblioteca. E reporo exemplar de mesmo titulo
ou efetivar o pagamenio do valor correspondente
em um prazo dé 30 (trinta) dias;

%+ 0 wsuario é inteiramente responsavel pela chave do
armdrio em que s& encontram seus pertences. Logo,
casp haja extravip da chave o wusuario sera
penalizado com o pagamento da copia da mesma;

0 usuario surpreendidc saindo da biblioteca com
material irregular serd suspenso da utilizacio dos
servicos desse setor, sendo a falta comunicada a
DirecBo geral desta instituicBo,

»Em outros casos de prejuizos ao patrimonio da
biblioteca ou em faltas cometidas pelo uswario,
caberd & direcBo da biblioteca determinar as
penalldades a serem aplicadas;

05 livros de consulta lecal e reserva poderdo ser
concedido a partir das 1:h de Sabado com retorno as
Thi5 de Segunda-feira.
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REGULAMENTO DOS SERVICOS

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De 28 3 62, de 7hl5 as 22h30, e aos sabados das
7h30 as 12h

DOS USUARIOS

Sdp conslderados usuarios da biblioteca os discentes
regularmente matriculados, funcionarios, docentes e
a comunidade em geral. Acs membros da
comunidade, & permitida apenas consultas local das
obras.

DAS INSCRICOES

A inscricdo na biblioteca serd efetivada quando os
alunaos matricularem-se regularmente, e guando os
funcionarios e professores forem efetivamente
contratados.

w Mediante esses processos a biblioteca terd
'rndng: 0% dados pessoals do uswdrio, sendo
possivel o mesmo utilizar todos os servicos.

s Ma  utilizacdo de alguns servigos serd
necessdria a assinatura de comprovantes,
aszim procedendo o uvsudrio estard ciente de
todas as normas da biblioteca,

o 05 usudrios serdo identificados mediante
cadastramento da impressdo digital, atraves
do leitor bicmétrico.

DO MATERIAL DISPONIVEL PARA EMPRESTIMO

s usuarios terdo direito a empréstimo domiciliar de
livras, CO, DVD, VHS, axcoto REVISTAS & OBRAS
DE REFERENCIAS (Encclopédias, Dicionarios e
Atlas), e exemplares de livros reservados para
COMSULTA LOCAL

PRAZO E CONDICOES

0= discentes ¢ funcionbrios poderdo retirar no
maximo 03 exemplares de livros, com prazo de 5
(cimco) dias. Os usudrios categorizados como
docente, poderdo retirar 06 (seis) exemplares de
livros com prazode 10 (de2) dias.

Mo empréstimo dos matesials especiais (CD, DVD,
VHS ) 56 & permitido um exemplar por vez, Quando o
usuarip solicitar o empréstimo de wm material
especial, automaticament: este perde o direito de
um livra.

MNBo é permetido o empréstimo de dois ou mais
exemplares do mesmo titulo em nome de um unico
usuario.

CONSULTA LOCAL

Dos livros de consulta local & permitido apenas o
empréstimo para xerox, uso em sala de auwla /ou nas
dependéncias da biblioteca. Sendo que o material
deve retornar a biblioteca no mesmo dia em gue fol
retirado,

Caso seja descumprido esté prazo, implicard em
multa de B$ 2,00 por exemplar.

EMPRESTIMO

O empréstimo dos matenais poderd ser efetuado
apenas com a presenga do titular.

RENOVAGAO

A renovacio & como um novo empréstimo. E poders
ser efetuada apenas com a présenca do titular.

Nio ha limites para renovacbes consecutivas, desde
que ndo haja reserva do mesmo. E necessdria a
apresentacac do material a ser renovado.

DEVOLUCAD

A devolucho poderd ocorrér Sem a présénca do
titular.

Nio ¢ aceito atestado médico como forma de
compensacic de abraso na devoluglo. Quando a data
de vencimento coincidir com o Sabado, Domingo e
feriado, o usuario podera devolver o material no
primeiro dia Gtil, sem implicar em multa. Quando ndo
efetuada a devolucao ou renovacao do material ate a
uldma data prevista, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

“*Multa de R$ 2,00 por dia e por exemplar, conta
a partir da data de vencimentio;

<* Impedimento de realizar outros empréstimos e
processos dentro da [ESMA, coma rematricula
colacho de grau dentre outros,

RESERVA

As obras reservadas permanecem & disposicio do
usudrio por 24 h, contando a partir da data da
reserva do material, que reservou. MNEO Serd
permitido reserva de itens que jﬁ estiveram am
poder do usudrio que deseja reserva-los, bem coma,
dos itens gue se encontram disponiveis para
empréstimos.




